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1-Genel Agiklamalar

Bilindigi tizere 24.9.2021 tarihli ve 31608 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Sosyal Giivenlik
Kurumunca Elektronik Ortamda Yapilacak Tebligata iligkin™ Ydénetmelik (Bundan sonra bu ibare.
genelgede yonetmelik olarak anilacaktir.) 1.10.2021 tarihinde ytirtirltige girmistir.

S6z konusu ydnetmeligin “Kullanilacak elektronik tebligat sisteminin belirlenmesi™ baghkl 12
nci maddesinde; “Kurum. elektronik ortamda yapilacak tebligatla ilgili her tiirlii teknik altyapiyi kurup
isletebilir veya elektronik tebligat yapmaya yetkili Kurumlarla yapilacak protokol hiikiimleri
gercevesinde elektronik tebligat yaptirtabilir, elektronik ortamda yapilacak tebligatla ilgili baska
kurumlarca kurulmus olan teknik altyapiyi ilgili mevzuati dogrultusunda kullanabilir.”

Hiitkmii yer almaktadir.

Bu hiikme gore, Sosyal Giivenlik Kurumunca elektronik ortamda yapilacak tebligat islemleri
Kurum tarafindan kurulan teknik altyap: tizerinden yapilacak olup elektronik ortamda yapilacak tebligat
islemlerinin yapilmasinda uyulacak usul ve esaslar agagida agiklanmigtir.

2-Elektronik Tebligat Adresi Alacak ve Kullanacak Olan Muhataplar

2-1- Elektronik Tebligat Adresi Almak Zorunda Olan Muhataplar

Yonetmeligin yuriirlige girdigi 1.10.2021 tarihi ve sonrasinda 5510 sayih Sosyal Sigortalar ve
Genel Saghk Sigortasi Kanunu'nun 4 tncti maddesinin birinci fikrasimin (a) ve (c) bentlerine gére
sigortal sayilan kisileri ¢aligtiran gergek veya tiizel Kigiler ile tiizel kisiligi olmayan kurum ve kuruluglar
elektronik tebligat adresi almak ve elektronik sistemi kullanmak zorundadirlar.

Bu bakimdan;

-1.10.2021 tarihinden 6nce 5510 sayih Kanunun 4 tncii maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (c¢)
bentlerine gore sigortali sayilan kigileri galistirmaya baslayip yénetmeligin ytriirliige girdigi 1.10.202]
tarihi ve sonrasinda sigortali ¢aligtirmaya devam eden,

-1.10.2021 tarihinden sonra ilk defa 5510 sayih Kanunun 4 (incii maddesinin birinei fikrasinin (a)
ve (¢) bentlerine gore sigortal sayilan Kigileri galigirmaya baglayan,

gergek veya tizel kisi igverenler ile tizel Kisiligi olmayan igverenler elektronik tebligat adresi
almak ve elektronik sistemi kullanmak zorundadirlar,
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Ornek 1: 26.8.2018 tarihinde sigortali galigirmaya baglayan ve 1.10.2021 tarihi itibary la
sigortali gahgtirmaya devam eden (A) igvereni elektronik tebligat adresi almak ve elektronik sistemi
kullanmak zorundadir,

Ornek 2: 4.10.2021 tarihinde sigortali galistirmaya baglayan (B) isvereni elektronik tebligat
adresi almak ve elektronik sistemi kullanmak zorundadir.

2-2- istege Bagh Olarak Elektronik Tebligat Adresi Alabilecek Muhataplar

Genelgenin “2-1- Elektronik Tebligat Adresi Almak Zorunda Olan Muhataplar” baslikh
maddesinde belirtilenler diginda kalan gergek ve tiizel kisiler ile tiizel kisiligi olmayanlar istemeleri
halinde elektronik tebligat adresi alabilirler,

3- Basvuru Siiresi

3-1- Elektronik Tebligat Adresi Almak Zorunda Olan Muhataplar Bakimindan Bagyvuru
Siiresi

3-1-1- 1.10.2021 Tarihinden Once Sigortah Sayilan Kigileri Calistirmaya Baslayip 1.10.2021
Tarihinden Sonra Sigortali Calistirmaya Devam Eden isverenler Bakimindan Basvuru Siiresi

1.10.2021 tarihinden 6nce 5510 sayili Kanunun 4 iincii maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (c)
bentlerine gore sigortal sayilan kisileri ¢alistirmaya baglayip yonetmeligin ytrarlige girdigi tarih olan
1.10.2021 tarihinden sonra sigortali galigirmaya devam eden igverenler, www.turkiye.gov.tr adresinden
(e-Devlet tizerinden) 1.10.2021 tarihini takip eden 3 ay i¢inde bagvuru yapmakla yiikiimltdiir.

Bu bakimdan, soz konusu isverenler en ge¢ 3.1.2022 (1.1.2022 tarihi hafta sonuna denk
geldiginden) tarihine kadar elektronik tebligat adresi almak zorundadirlar.

Isyerinin, 5510 sayili Kanunun 11 inci maddesinde belirtilen siireler igerisinde bildirilmemesi ve
tescil islemi yapilmamasi halinde Sosyal Sigorta [slemleri Yénetmeligi'nin 32 nci maddesinde belirtildigi
sckilde resen tescil islemi yapilmasi halinde, yukarida belirtilen 3 aylik stirenin baglangici, igyerinin {inite
tarafindan resen tescil edildiginin, isverene teblig edildigi tarihtir. Bu isverenler, isyerinin resen tescil
isleminin kendilerine teblig edildigi tarihten itibaren, 3 ay iginde www.turkiye.gov.tr adresi lzerinden
elektronik tebligat adresi almak zorundadir,

3-1-2- 1,10.2021 Tarihinden Sonra Ik Defa Sigortali Sayilan Kisileri Cahstirmaya Baslayan
isverenler Bakimindan Bagvuru Siiresi

1.10.2021 tarihinden sonra ilk defa 5510 sayili Kanunun 4 iincii maddesinin birinci fikrasinin (a)
ve (¢) bentlerine gore sigortali sayilan kigileri ¢aligtirmaya baslayan isverenler, sigortali ¢alistirmaya
baslanilan ayi takip eden aydan itibaren 3 ay iginde www.turkiye.gov.tr adresinden (e-Devlet) basvuru
yapmakla ylktmltdar.

Ornek 3: 5510 sayil Kanunun 4 @incii maddesinin birinci fikrasinin (a) bendi kapsamindaki
sigortali 15.11.2021 tarihi itibariyle ¢ahiymaya baglamistir. S8z konusu igveren, sigortali ¢alistinimaya
baslamlan ayi takip eden aybagindan (1.12.2021) itibaren en geg 3 ay iginde (28.2.2022 tarihine kadar)
elektronik tebligat adresi almak zorundadir,
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3-2- istege Bagh Olarak Elektronik Tebligat Adresi Alabilecek Muhataplar

Yénetmeligin yiirlirliige girdigi 1.10.2021 tarihinde Genelgenin "2-1- Elektronik Tebligat
Adresi Almak Zorunda Olan Muhataplar" baslikh maddesinde belirtilenler disinda kalan gergek ve
tiizel Kigiler ile tiizel Kisiligi olmayanlar istedikleri tarihte www.turkiye.gov.tr adresinden (e-Devlet
tizerinden) elektronik tebligat adresi alabileceklerdir.

4- Basvuru Sekli

Elektronik tebligat (e-Tebligat) adresi alacak ve kullanacak olan muhataplarin www.turkiye.gov.tr
adresinden (e-Devlet tizerinden) basvuru yapmalari gerekmektedir. Basvurular ii¢ grup icin farkh sekilde
vapilabilecektir,

- Kurumumuzda isverenlik kaydi bulunmayan kullamicilar/sigortalilar kisisel tebligatlarini
goriintlilemek tizere miiracaatlarini "Gergek Kisi istege Bagh" seceneginden yapabilecektir.

- Gergek Kisi isverenler bakimindan isverenin kendisi veya isveren vekili tarafindan, “Gergek
Kisi Isveren” segenegini kullanilarak bagvuru yapilabilecektir.

- Tizel kisi isverenler bakimindan ise basvuru i¢in "Tiizel Kisi" segenegi kullanilacak olup.
basvuru yapacak kisinin MERSIS veya SGK isyeri tescil kaydinda yénetici/miidiir/kanuni temsilci olarak
yer almasi gerekmektedir.

Elektronik tebligat adresi almak zorunda olan muhataplar sahsi islemlerinden dogan (borglanma,
tescil vb.) tebligatlar almak igin, “Gergek Kisi istege Bagh” secenefini kullanarak ayrica bagvuru
yapacaklardir.

Tiizel kisi igverenler bakimindan yoneticilere/miidiirlere/kanuni temsilcilere ve bunlarin disinda
kalan gergek kisi isverenlere, “Gergek Kisi istege Bagh” miiracaatlari bulunmadigi siirece, sahsi
islemlerinden dogan elektronik tebligat gonderilmeyecektir.

Ayrica, gergek kisi igverenler bakimindan bagvuruyu yapan igveren veya igveren vekilinden biri,
tiizel kisi isverenler bakimindan her bir yonetici/midiir/kanuni temsilci, tebligatlarin griintiilenebilmesi
icin dglincii kisilere yetki tammlayabilecektir.Yetki tammlanan bu kisiler alt hesap olarak
adlandirilacaktir.

e-Tebligat islemleri gerceklestirilirken, tiizel kisi isyeri igin yapilan bagvurularda vergi kimlik
numarasi, gergek kisi isyeri i¢in yapilan bagvurularda ise T.C. Kimlik Numarasi esas alimacaktir. Ttizel
kisilik i¢in yapilan bagvuru sonrasi, ayni vergi kimlik numarasi altinda veya gercek kisi isyeri igin
yapilan bagvuru sonrasi aym T.C. Kimlik Numaras alunda yeni bir igyeri dosyasinin tescil edilmesi
halinde. yeni tescil cdilen igyeri iin elektronik tebligat adresi alinmasina ihtiyag duyulmamakta olup,
yeni tescil edilen igyerine iligkin tebligatlar daha once bagvurusu yapilan elektronik tebligat adresi
tizerinden takip edilebilecektir,

Ornek 4: (A) igvereni, 1234567890 vergi numarasi altinda iglem géren (B) isyeriigin 12.12.2021
tarihinde, www.turkiye.gov.tr adresini kullanarak elektronik tebligat adresi olusturmustur. (A) isvereni.
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aym vergi kimlik numarasinda islem gorecek olan (C) isyerini 6.1.2022 tarthinde faalivete gegirmiytir,
(A) igvereninin, elektronik tebligat adresi alinan tarihten sonra tescil edilen (C) igyeri. ayni vergi kimhik
numarasi alunda bulundugundan. bu isyeri icin ayrica elektronik tebligat adresi olugturulmayacaktn
Ilektronik tebligata iliskin is ve islemler, 12.12.2021 tarihinde olusturulan elektronik tebligat adresi
Uzerinden takip edilebilecektir.

Itizel Kigi igverenlerde yonetici/sirket yetkilisi/miidiirkanuni temsilei niteliginde herhangi biv
Kiginin kalmamasi (degismesi, yenisinin atanmasi. yetkinin alinmasi vefat vb.) durumunda yeni
yonetici/girket  yetkilisi/midiir/kanuni  temsilcinin yonetici/miidiir/kanuni  temsilei olarak  atandiklar
tarihten itibaren 3 ay ig¢inde www.turkiye.gov.tr adresinden (e -Devlet tizerinden) basvuru yapmasi
eerekmektedir.

Ttizel kigilik adina, birden fazla yonetici bulunmasi durumunda, tek bir yéneticinin- e-Tebligat
bagvurusu yapmasi yeterli olacaktir. Bir ydneticinin yaptigi bagvuru sonrasinda. diger ydneticiler de
herhangi bir bagvuru gerekmeksizin, tiizel kisilik adina gelen e-Tebligatlart goriintileyebilecek. yaptlmiy
olan bu bagvuruyu daha 6nce tebligat génderilmemis olmasi sartiyla, silebilecek ve yeni kullanicilary alt
hesap olarak ekleyebilecektir,

Herhangi bir yonetici tarafindan yapilan bagvurunun silinmesi durumunda, tizel kisilik adina
vapilan e-Tebligat bagvurusu da silineceginden, diger yéneticiler ve yéneticiler tarafindan alt hesaba
eklenen kullanicilar da pasife alinacaktir. Bu durumda, tiizel kisilik adina yeniden bagvuru yapilmasi
gerekmektedir.

Birden fazla ydneticinin bulundugu durumlarda, bir yoneticinin yoneticilikten ayrilmasi ya da
vefati nedeniyle eclektronik tebligat adresinin pasife alinmasi halinde. ilgili yoneticinin, clektronik
tebligat gériintiileme yetkisi verdigi alt hesaba eklenen kullamcilarm tebligatlart — gormeleri
engellenecektir. Engellenen Kisilere, diger yonetici tarafindan elektronik tebligatlart goriintiileme yetkisi
verilmedigi siirece, Kurum tarafindan gdnderilen tebligatlari goriintiileyemeyeceklerdir. Ancak bir
yoneticinin yéneticilikten ayrilmasi ya da vefat etmesi halinde, diger yonetici/yoneticiler elektronik
tebligatlari goriintiilemeye devam edecektir.

Ornek 5: (A) Limited Sirketinin, sirket i¢in yetkilendirilmis (B) ve (C) olmak iizere iki yoneticisi
bulunmaktadir. (B) yoneticisi, A Limited Sirketi adina e-Tebligat bagvurusunda bulunmustur. Tiizel
kisilerde, birden fazla yéneticinin bulundugu hallerde, tek bir yoneticinin e-Tebligat basvurusu yeterli
oldugundan, (C) yoneticisi igin e-Tebligat bagvurusu aranmayacak olup, bu kisi sirket adina génderilecek
tebligatlari gériintiileyebilecektir. Tebligat adresi alindiktan sonra (B) kigisi, (D) ve (1) Kisilerini (C)
kisisi ise (E) ve (G) kisilerini kullanici olarak ekleyerek. bu kisilere tebligatlart goriintiileme yetkisini
vermislerdir. (B) ydneticisinin vefat etmesi halinde, bu kisi tarafindan eklenen ve yinetici olmayan (1))
ve (F) kisilerinin elektronik tebligat goriintiileme yetkisi pasif hale getirilecek olup,  bu Kisiler (C)
voneticisi tarafindan, yeniden alt hesaba eklenmedikleri stirece, girkete yapilan  tebligatlars
goriintiileyemeyeceklerdir. Ancak (B) yoneticisinin vefati, diger bir yonetici olan (C)nin, tebligatlar
goriintiilemesine engel olusturmayacakr.
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Ornek 6: Yukaridaki drnekte yer alan, (B) yoneticisinin, yapilan tebligat bagvurusunu silmesi
halinde, tiizel kisilik adina yapilan e-Tebligat bagvurusu da silinecek olup. her bir yénetici ve alt hesaba
eklenen kullanicilar igin de e-Tebligat goriintiileme yetkisi sona ermig olacaktir.

A LIMITED SiRKETI

'~ YONETICI B C -
. ALT HESAP D ] E
' ALT HESAP F G

Adi ortakliklar i¢in ortaklardan herhangi birinin, apartman ydnetimi i¢in yoneticinin, kamu kurum
ve kuruluslar icin yonetici bilgileri ile giris yapilabilecektir. Bu kisiler ve "Gergek Kisi istege Bagh"
secenegini kullanarak elektronik tebligat bagvurusunda bulunanlar, tebligatlarin gorintiilenebilmesi igin
ti¢lincii kisilere yetki tanimlayabilecegi alt hesap olusturabilecektir.

Buna gore. elektronik tebligat adresi almak amaciyla www.turkiye.gov.tr adresinden (e -Devlet
iizerinden) yapilacak bagvurularin sisteme giris islemleri Ek-1’de yer alan kullanim kilavuzunda
agiklandi@ sekilde yapilacaktir.

5- Elektronik Tebligatin Gonderilmesi ve Muhatabina fletilmesine Iliskin Usul ve Esaslar

Kurum Merkez Teskilati/Sosyal Giivenlik 11 Mudirltigti/Sosyal Giivenlik Merkezi tarafindan
teblig edilmesi gereken evrak elektronik ortamda imzalanacak ve muhatabin elektronik tebligat adresine
iletilecektir.

Buna gore, elektronik tebligat adresine evrakin gonderilmesi islemleri Ek-2'de yer alan kullanim
kilavuzunda agiklandigr sekilde yapilacaktir.

Kurum Merkez Teskilati/Sosyal Giivenlik il Midiirliigii/Sosyal Giivenlik Merkezi tarafindan
elektronik ortamda imzalanan evrak muhatabin elektronik ortamdaki adresine ulasugi tarihi izleyen
besinci giinde teblig edilmis sayilacaktir. e-Tebligat gonderildiginde muhatabin e-Devlet sisteminde
kayith olan cep telefonu numarasina SMS ve/veya e-posta adresine bilgi mesaji gonderilecektir. Bu
nedenle. evrakin muhatap tarafindan okunup okunmamasi evrakin teblig edilmesinde &nem arz
etmeyeceginden. evrak muhatap tarafindan okunmamis olsa dahi muhatabin elektronik ortamdaki
adresine ulastigi tarihi izleyen besinci giinde teblig edilmis sayilacaktir.

Degisik nedenlerden dolayi, muhatabin e-Devlet sisteminde kayitli olan cep telefon numarasina
ve/veya e-posta adresine bilgilendirme mesaji gbnderilememesi veya ge¢ gonderilmesi, elektronik
tebligaun gegerliligini etkilemeyecektir.

Ayrica. elektronik ortamda imzalanan evrak, muhatabin elektronik ortamdaki adresine ulagug
tarihi izleven besinci gtinden dnee okunsa dahi, evrak muhatabin elektronik ortamdaki adresine ulagtig
tarihi izleyen beginei giinde eblig edilmiy saytlacaktr,

Ornek 7: Muhatabin clektronik ortamdaki adresine 18.12.2021 tarihinde ulagan  tebligatin,
muhatap tarafindan 21.12,2021 tarihinde okundugu varsayildiginda, soz konusu evrak muhatabin,
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elektronik ortamdaki adresine ulagtig tarihi (18.12.2021) izleyen besinci giinde (23.12.2021) teblig
edilmis sayilacaktir.

Ancak. elektronik ortamda imzalanan ve idari para cezasina iliskin olan evrakin teblig tarihi.
besinci giin olsa da. muhatap tebligatin elektronik ortamdaki adresine ulastigi tarihi izleyen beginci
glinden Once de. idari para cezasini indirimli olarak ddeyebilecektir.

Ornek 8: Evrakin 18.12.2021 tarihinde muhatabin elektronik ortamdaki adresine ulastifi
varsayilldiginda muhataba evrak 23.12.2021 tarihinde teblig edilmis sayilacak ve muhatap idari para
cezasim 21.12.2021 tarihinde indirimli olarak ddeyebilecektir.

Ote yandan, muhatabin, idari para cezasini indirimli olarak 6demesi ve ayni zamanda itiraz etmesi
halinde, itiraz siiresi, idari para cezasinin ddendigi tarihi takip eden giinden degil, tebligatin elektronik
ortamdaki adrese ulastig: tarihi izleyen besinci giinti takip eden giinden baslayacaktir.

Ornek 9: 7 numarali drnekteki isverenin, idari para cezasi borcunu 21.12.2021 tarihinde 6demesi
ve idari para cezasina itiraz etmesi halinde, 15 giinliik yasal itiraz siiresi, 6deme tarihi olan 21.12.2021

tarihini takip eden giinden degil. bes giinliik siirenin doldugu 23.12.2021 tarihini takip eden giinden
itibaren baglayacaktir.

6- Muhatabin Sorumlulugu

Kendisine elektronik ortamda tebligat yapilacak muhatap;

a) Bagvurusunu siiresinde, tam ve dogru olarak yapmakla,

b) Beyan edilen bilgilerde meydana gelecek degisiklikleri bildirmekle,

¢) “Sosyal Giivenlik Kurumunca Elektronik Ortamda Yapilacak Tebligata iliskin
Yonetmelikte belirtilen tiim sartlara riayet etmekle,

¢) Elektronik tebligat alacak kisilerde degisiklik olmasi halinde bu degisikligi bildirmekle,
yiikiimliidiir.
Bu nedenle, elektronik tebligat adresi almak amaciyla yapilan bagvuruda istenen bilgilerin yanhs

girilmesi veya giincellenmemesi nedeniyle tebligata iliskin bilgilendirme mesajinin - muhataba
iletilememesinden muhatap sorumlu olacaktir.

7- Elektronik tebligat adresinin kullamima kapatilmasi

a) Tiizel kisilerde ticaret sicil kaydimin silindigi (nev’i degisikligi, birlesme halleri dahil) tarih
itibariyla elektronik tebligat adresi kapatilacaktir.

b) Gergek kisilerde ilgilinin 8limii veya gaipligine karar verildiginin Kurum tarafindan tespit
edildigi durumlarda Sliim/karar tarihi itibariyla ilgilinin elektronik tebligat adresi resen kapatilacaktir.

¢) Kisithlik, ceza infaz kurumuna girme veya askerlik hizmeti gibi hukuki ve fiili sebeplerle
elektronik tebligat hizmetinden yararlanma imkani ortadan kalkmis muhatabin elektronik tebligat adresi
kapatilacaktir.

d) Olen/gaipligine karar verilen kisinin elektronik tebligat adresi, mirasgilar tarafindan sosyal
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Mithatpaga Cad. No:7 Sthhiye (ankaya/Ankara Bilgiigin: Ihr 11:!)1’1'1_[:?:;.::1\.:%'“
Telefon No: 0(312) 4587779 Faks No: (1 (312)432123 L RAee

e-Posta: isverenlerPrimDBiaspk pov e Internet Adresi: wiwwvsgk.pov.tr
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Felefon No: 0(312) 438 71 10
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giivenlik il mudiirltigiine veya sosyal giivenlik merkezine/merkez teskilatina basvuru yapilmasi halinde
de kullanima kapatilacaktir.

Bu durumlar haricinde zorunlu veya istege bagl olarak elektronik tebligat sistemine dahil
olanlarin sistemden ¢ikmalari miimkiin olmayacakdtir.

8- Diger Hiikiimler

8-1- 31.5.2006 tarihli ve 5510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortasi Kanununa,
21.7.1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarimin Tahsil Usulii Hakkinda Kanununa ve dider
mevzuata gére Kurumca hazirlanan ve tebligat génderilmesi gereken tiim evraklar elektronik ortamda
gonderilecektir.

8-2- Elektronik yolla tebligatin zorunlu bir sebeple yapilamamasi hélinde, kendilerine elektronik
tebligat yapilmasi gereken muhataplara, 7201 sayili Tebligat Kanunu ile 6183 sayih Kanunda yer alan
hiikiimlere gore tebligat yapilacaktir.

8-3- Bu genelgede yer alan, elektronik tebligat adresinin kapatilmasina iligkin ibareler, hesabin
tamamen silinmesi anlamina gelmedigini, elektronik tebligat adresinin pasife alinmasim ve yapilacak
tebligatlarin ilgili kanunlara gére kagit ortaminda yapilmasin, ifade etmektedir.

8-4- 12.5.2010 tarihli ve 27579 sayili Sosyal Sigorta Islemleri Yonetmelidi'nin 39 uncu
maddesinin yedinci fikrasi uyarinca isverenlerce “Calisiilmadigina Dair Bildirim Giris Sistemi™ nde
goriintiilenebilen istirahat raporlar, ¢alisiimadigina dair bildirimin Kuruma génderilmesi igin yapilan
tebligat yerine gectiginden bu Genelgenin kapsami disindadir. Herhangi bir sebeple amilan sistem
tizerinden goriintiilenemeyen istirahat raporlarinin isverene bildirimi igin ise bu Genelge hiitkiimleri

uygulanacaktir.

Bilgi edinilmesini ve geregini rica ederim.

Cevdet CEYLAN
Kurum Bagkan V.

EKLER:
Ek-1 : Kullamim Kilavuzu-|

Ek-2  : Kullanim Kilavuzu-2

DAGITIM :

Geregi : Bilgi :

Merkez ve Tasra Teskilatina (Cahisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligia

13 belge, guvenl elektromik imezn e imgbanmighie

.'-\'_Iilhulpa;ia Cad. No:7 Sihhiye Cankaya/Ankara Rilgi iyin: [hrnhinm?.(,‘l-‘.! AR
Telelon No; 0(312) 4587779 Faks No: 01(312)432123 Daire Bagkan
e-Posta; isverenlerPrimDIBa sph pov e [nternet Adresi: waw sehopovar - s
Kep Adresic sphoa hsO1 kep Felefon No: 0¢312) 438 71 10

718




"

T belpe gasenls elektonik mziile inealanmagti

Bilgi igin: heahim OZC T IK

Mithatpaga Cad. No:7 Sihhiye Cankaya/ Ankari
Teleton No: 0(312) 4587779 Faks No: 0(312) 132123 Daire Baskin
e-Posta: isverenlerPrmDI e seh eov 1 Internet Adresic wi wosptheov e

[elefon No: 0(312) 458 7110

Kep Adresi: sehoa hsO1 kep i
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1- e-Devlet sistemine giris i¢in T.C. kimlik numarasi, e-Devlet sifresi bilgileri ilgili alanlara
girilerek sisteme giris yapilacaktir.

-Gergek kisi igverenler bakimindan igverenin kendisi veya igveren vekilinin,

-Tiizel kisi isverenler bakimindan yoneticilerinin/miidiirlerinin/kanuni temsilcilerinin,

-Adi ortakliklar i¢in ortaklardan herhangi birinin, apartman yonetimi i¢in yoneticinin,
-Kamu kurum ve kuruluslari i¢in yoneticilerinin,

bilgileri ile girig yapilabilecektir.

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Girig Yapilacak Adres

www.turkiye.gov.or
Girig Yapilacak Uygulama

> turkiye.gov.tr
e-Deviet Kapisi (c) e

B e-Devlet Sifresi [+ Mobil Imza & eimza

@« T.C. Kimlik Karti B9 Internet Bankaciligr

T Numaranizive e-Deviet Sifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandiktan sonra isleminize kaldigniz yerden devam
edebilirsinz. [0} e-Devlet Sifresi Nedir, Nasil Alinir?
* T.C. Kimiik No

O

E3Sanal Klavye @ Yazarken Gizle

* e-Deviet Sifresi lcooo-c.oo|

E3Sanal Klavye @ Sifremi Unutium

Iptal Et

Sisteme Giris Yap >

Gizlilik ve Glvenlik  Hizl Cozim Merkezi

2- e- Tebligat islemleri e-Devlet sisteminde Sosyal Giivenlik Kurumu Hizmetleri arasinda yer
alan “Tebligat Hizmetleri” baglig1 altindan yapilacaktir.

Tebligat Hizmetleri

& SGK e-Tebligat Basvurusu

& SGKe-Tebligat Hesap Dogrulama

& SGK e-Tebligat Sorgulama
3- SGK e-Tebligat Basvurusu

e-Devlet sisteminde Sosyal Giivenlik Kurumu Hizmetleri arasinda yer alan “Tebligat Hizmetleri”
baglig1 altindaki “SGK e-Tebligat Bagvurusu” meniisiinden giris yapilacaktir.


https://www.build.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-sgk-e-tebligat-basvurusu

Sosyal Guvenlik Kurumu
5 Hizmet

GGK

||\

Tebligat Hizmetleri

& SGKe-Tebligat Basvurust =i

% SGK e-Tebligat Hesap Dogrulama

]

SGK e-Tebligat Sorgulama

o
SOK 56K aTebl igat Bagvurusu Al Al QIR

Bu hizmet Sesyal Givenlik -
Kurumu isbirigi lle a- © venl Baguury
Devdet Kapisi altyapis

Lzerinden sunulmaktader.

Bu hizmeti kullanarak, tebligat basvurusunda bulunabilir ve kayth bagvurulanmiz gortntileyebilirsiniz,

Bﬂ‘§VU d 'l{:§:s BiFgﬂEli
\ E s
b

T.C. Kimlik Mumarasi

Ad Soyad A 8

Kullanic1 tarafindan “SGK e-Tebligat Basvurusu”—sekmesine tiklanarak yeni bagvuru
yapilabilecektir.

Gerek e-Tebligata bagvuracak hesap sahiplerinin gerekse hesaba tebligatlar1 goriintiilemek icin
eklenecek kisilerin e-Devlet iizerinden telefon numarasi ve e-posta onaylariin gergeklesmis
olmas1 gerekmektedir.

(-I— Sosyal Guvenlik Kurumu
Sk SGK e-Tebligat Bagvurusu

Bu hizmat Sosyal Guuenlik
Kurumu ighidii ie e-Devial

Kapisi altyapsi Gzerinden . e e e e
sunulmaktadic Bu hizmetter faydalanmak icin
olmasi gerekmekledin. Latfen bi
+ E-Posta Adresi
» Cep Telefonu

Bu hizmet dogrulanmig bilgi gerektiriyor...

afjida fistelenen bigilerinizin profilinizda kayith ve onayl
grinizi onayh hale getirerek tekrar deneyiniz,

Bilgilerimi 5imdi Guncelle

4- Bagvurular {i¢ grup i¢in farkli sekilde yapilabilecektir.

-Gergek Kisi Istege Bagli: Kurumumuzda isverenlik kaydi bulunmayan kullanicilar/sigortalilar
kisisel tebligatlarmi goriintiilemek {izere miiracaatlarim1 “Ger¢ek Kisi Istege Bagh”
seceneginden yapacaklardir.



-Gergek Kisi Isveren: Gergek kisi isyeri isverenleri, isyerlerine iliskin miiracaatlarin1 “Gergek
Kisi Isveren” seceneginden yapacaklardir.

-Tiizel Kisi: Kullanicinin yonetici/miidiir/kanuni temsilci oldugu tiizel kisi isverenlikler, ortak
oldugu adi ortakliklar, yoneticisi oldugu apartman yonetimi, yoneticisi oldugu kamu kurum ve
kuruluslarina iliskin tiim isyerleri vergi no bazinda teklestirilmis haliyle ekrana gelecek ve tiizel
kisilik bazinda bagvuru “Tiizel Kisi” segeneginden yapilabilecektir.

-Kullanicilar, birden fazla basvuru tiirii i¢in basvuruda bulunabilecektir.

) W L ] L 4
Bu hizmet Sosyal Govenlik s
Kurumuizhirligi ile = e
Deviet Kapm akyapis
Uzerinden sunulmakzadir.
Basvuru Terdh Listesi
T.C. Kimlik Nurmarasi/ Vergi - Mersis e
Soyad SVLI
Numarasi Unvan/ Ad Soyad NLmaras) Bagvuru Turda
Bu islern icir yaklagik 3 -
dakiksnz ayrmalsme, Ene Gc_{C_ck Kigl istege | e
Bagl
Buislem wplam 3 10 5 BN Gcrcek Kisi
asamahdir. Su anda 1 ISveren
2mradaine, e OTOMASYON MUHSANVE S——
: TICLTDST Rl
i . DAGITIM VE PAZARLAMA NAKLIYE DI
1, Bagvury Terch Listas -/ 74 INSAAT TAAHHOT - Tizel Kisi

\
vy

Basvuruya tiklandiginda asagida yer alan ekran goriintiilenecektir.



Bu hizmet Sosyal Glvenlik

I
Kurumu ishirligi ile e- | ¢ e |
Devier Kapist altyapis
Gzerinden sunulmakiadir.
Basvuru Bilgileri
G) Unwan / Ad Soyad Bl N

Bu izlem icin yaklagik 3

dakikanizi syirmslisiniz. Ve NmataN B S

Mersis Numarasi -

Buizlem toplam 3

asamaldir. Su anda 2, Bagvuru Tard
agamadasiniz. =
Ly

1. Bagwuru Tercih Listes:
T.C.-Kimilik Mumarest
2, Hesap Bilgileri |

Yukaridiaki Bagwuruya Eklenecek Tebligat Hesap Bilgileri

—
=40

|
*Soysd|

e |

*C2p Telefonu Mumerasi

50% |

Cep telefonu numaran llesisim Sacenekier sayfasindan degistretilirsiniz

+E-Posta Adresi

estirg

E-posta adresinizi |letisim Segenskieri sayfasindan degistirebilirsiniz.

[ 0 e-Deviet Kapisiinda kayith cep telefonu numarasi ve e-posta adresinize bildirim gonderilecektir

Bagvur

Ayrica bu hesaba tebligat alicist olarak tgclincii kisiler de “Hesaplar” kismindan
eklenebilecektir.

m So Guvenik Kurumuy A * ' * ®

5GK e-Tebligat Bagwurusu

Bu hizmes Sosyal Giveniii
Forumu iherligi ile e
Cevlet Kapisi akyapesi

© e Bagwuru

Eest S R Bu hizmeti kullanarak, tebligat basvurusunda bulunabilir ve kayith basvurulanniz grintileyebilirsiniz,
Basvuran Kisi Bilgiler
T.C. Kimlik Numarasi 105 N
Adi Soyad: " =
Kayrth Bagvuru Listesi
T.C. Kimlik Numaras / Verg Numarasi Unvan/Ad Soyad  Mersis Numarasi  Basvuru Tiiri

1 D - EVIRL LS = Gercek Kisi [stege Bagh




5-Kullanici  tarafindan  yeni  bagvuru  sekmesinin  tiklanmasiyla  kullanicinin
yonetici/miidiir/kanuni temsilci oldugu tiizel kisi isverenlikler, ortak oldugu adi ortakliklar,
yoneticisi oldugu apartman yonetimi, yoneticisi oldugu kamu kurum ve kuruluslarina iliskin
tlim igyerleri vergi no bazinda teklestirilmis haliyle ekrana gelecektir.

R SIRKET
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g OTOMOTIV INSAAT e
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/B ANOMIM 5 Thzel Kigh

Kullanic1 istedigi tiizel kisilik i¢in “Basvur” butonuna basarak tebligat basvurusu
yapabilecektir.

Tebligat gonderilmemis vergi bazli tiizel kisilikler i¢in bagvuru herhangi bir yonetici tarafindan
silinebilecek ancak daha Once tebligat gonderilmis tiizel kisilikler i¢in basvuru
silinemeyecektir.

6-Kullanic1  bagvurularint  yaptiginda e-Tebligat basvurusu ekraninda tebligatlarini
goriintiileyebilecegi tiizel kisilikler, tiizel kisiligi olmayan kurum ve kuruluslar ile gercek
kisiliginden kaynakl1 gercek kisi isveren basvurusunu goriintiileyebilecektir.

Bir tiizel kisilik i¢in yoneticilerden birinin bagvuru yapmasi halinde diger yoneticilerin ayrica
basvuru yapmasma gerek kalmayacak, SGK e-Tebligat Basvuru ekranlarinda diger
yoneticilerde 1ilgili tizel kisiligi “Kayith Basvuru Listesinde” goriintiileyip hesap
ekleyebileceklerdir.



© Yerd Bagvur
tzerinden sunuimakisdir, Bu hizmet kullanarak, tebligat bagvurusunda bulunabilic ve kayth basvurulanmz) gorintileyebilirsiniz.
Basvuran Kizi Bilgileri
W
PR
T.C. Kimlik Numarasi
Adi Soyad A £
Kayith Baswuru Listes|
T.C. Kimlik Numarasi [ Vergi Ginvan JAd Soyad Mersis P,:agtfurn .
Numarasi Numaras Tird
D STOMVEGIDA = Hesapian
e » % tizel Kisi
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| TAAHHUT = ;
t4 CARAY] uzel Kist
SANAY
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-/ 8 - e = Uzel Kisl
[NSAAT.TURLTD.STLS A
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7- Hesap Ekleme

Kullanici/Hesap sahibi tiizel kisiligin, tiizel kisiligi olmayan kurum ve kuruluslarin ya da gercek
kisi isveren veya istege bagli hesabin tebligatlarinin goriintiilenebilmesi icin {igiinci kisilere
yetki tanimlayabilecektir. Hangi tiizel kisilik i¢in tanimlama yapilacaksa o satirda yer alan
hesaplar butonuna basilip ilgili liciincii kisi eklenebilecektir.

Ekleme isleminin ardindan iic¢ilincii kisinin e-Devlet hesabina onay gidecek ve iicilincii kisi
tarafindan onaylama yapilmasi halinde eklenilen hesaba iliskin tebligatlar1 ti¢ilincii kisi, hesap
sahibi ile birlikte goriintiileyebilecektir.

Eklenen igilincii kisinin  dogrulamayr yapip yapmadigt hesap sahibi tarafindan
goriintiilenebilecektir. Dogrulamanin heniiz yapilmamis olmast halinde hesap dogrulama
durumu onay bekliyor seklinde olacaktir.

Basvuruya Ait Tebligat Hesaplan
T.C. Kimlik Numarasi  Adi Soyadi Dogrulanma Durumu  Tebligat Gegerlilik Bitis Tarihi Tebligat Sonlanma Nedeni  islem

10 EM | onaylandi 01/01/2100 - Sil

11 EZ onayBekliyor 01/01/2100 - Sil



8- SGK e-Tebligat Hesap Dogrulama

Hesap sahibi tarafindan hesaba eklenen {igiincii kisi e-Devlet hesabina gelen onay1
dogrulayarak tebligatlar1 gérmeye baslayabilecegi gibi reddet butonuna basarak onay
vermeyebilecektir.

Ana hesap sahibi istedigi vakit onaylanmis ve eklenmis kullanicilart hesabindan
silebilecektir.

ebligat Hizmetleri

& SGK e-Tebligat Basvurusu

f

SGK e-Tebligat Hesap Dogrulama

f

SGK e-Tebligat Sorgulama

Sk e-Tehligat Hesap Dogrulama i * 4 f »

SGl

Bu hizrmet Sosval Giverlik E
Kurumu isbirligi fle e- & vazdi |
Deviet Kapisi altyapist

tzerinden sunuimaliadir. Bu hizmeti kullanarak, SGK e-tebligat bagvurulannda adiniza eklenen hesaplar dogrulayabilirsiniz.

I Hesabi Ekleyen Hesabi Tebligatin

S | . . . Hese
Kisinin T.C. Ekleyen Y.-’!pi acag! Tebligatin Yapilaca@ Firmanin NMersis Basvuru £=ap :
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Vergi Durumu
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Numaras
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Eklenen iiciincii Kisinin e-Devlet hesabina gelen onaylamanin dogrulanmasi halinde hesap
sahibi ekraninda hesap dogrulama durumu onayland: olarak goriintiilenecektir.


https://www.build.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-sgk-e-tebligat-hesap-dogrulama

Basvuruya Ait Tebligat Hesaplan

T.C. Kimlik Numarasi  Adi Soyadi Dogrulanma Durumu  Tebligat Gegerlilik Bitis Tarihi Tebligat Sonlanma Nedeni  Islem
1007 EM ) onaylandi 01/01/2100 :
118 EZi onayBekliyor 01/01/2100 - Sil

9- SGK e-Tebligat Sorgulama

Sosyal giivenlik il miidiirliigii/sosyal giivenlik merkezi/merkez teskilat1 tarafindan elektronik
ortamda imzalanan evrak muhatabin elektronik ortamdaki adresine ulagmasin1 miiteakip gerek
hesap sahipleri gerekse de hesaba eklenen kisiler “SGK e-Tebligat Sorgulama” meniisiinden
gonderilen tebligatlar goriintiileyebileceklerdir.

Sorgulama A ¥ ¥ f @

Bu hizmet Sosyal Giivenlik
Kurumu ishirlig ife =-
Deviet Kapsi aityspisi
Gzerinden sunulmakiadir,

& vazdr

Bu hizmeti kullanarak, tebligatianiniz géruntilleyebilirsiniz.

Tebligat Listesi
AA T.C Kimlik . Vergi Mersis Bagvuru ; Tebellig  Dosya
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https://www.build.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-sgk-e-tebligat-sorgulama

1- DYS’de ‘Giden Evrak Olusturma ve Akis Baslatma’ ekraninda, list yazi1 hazirlanip,
imzalandiktan sonra, ‘Evrak Hazirlama’ bolimiindeki ‘Detaylar’ butonuna tiklanacaktir.

= Gablan Sag | |irum ol yazgmatieries) FElre lpenchi A
[ Bwaas i b ltibari soouye | [ Seghnn Dobyaiar -
) Dosya ke fL
] AgKIama . o
1 Evrat Hasitane = - —
= Evrak Tur Tipl (i=res Evran «| [ Db vagancai Bve A Fisnniazak Ao digal
“Evrak Tom | Guen B ]
- gabien
Bl Ltes * tidar
g1 Evesh Lists | Ciaden il Evich Exe Do Leazs) s
1 T
- - - oty ot Dig —
g §ablanu Ad) sgegia | [ bayin] T
Bl i || higt Grig | FapE

’

2- Agilan ‘Evrak Detay Bilgileri’ acilir penceresinde, ‘TC Kimlik No’ ya da ‘Vergi No
kutucuklarina ilgili bilgiler girilir. e-Tebligat ger¢ek kisi isveren/istege bagl olarak talep eden
gercek kisi i¢in ise detaylar boliimiinde ‘7C Kimlik No’ girilmelidir. e-Tebligat tiizel kisi i¢in
ise tebligatin ait oldugu tiizel kisiligin vergi numarasi girilmelidir. Her iki bilgi ayn1 anda
girilmemelidir. Tki kutucuktan sadece bir tanesine bilgi girilmelidir.
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3-‘Dagitim Listesi Hazirla’ butonuna tiklanacaktir.
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4- Agilan ‘Dagitim Listesi’ agilir penceresinde, ‘*Secilecek Yer Tiirii’ listesinden, ‘SGK E-Tebligat’
segenegi secilir ve ‘Ilgili Yeri Se¢’ butonuna tiklanir.
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5- Eger, sorgulamasi yapilan gercek ya da tiizel kisinin, SGK E-Tebligat Uygulamasinda basvuru kaydi
YOK ise, kullaniclya asagidaki uyari mesaji ekrani gosterilir.
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6- Eger, sorgulamas1 yapilan gercek ya da tiizel kisinin, SGK E-Tebligat Uygulamasinda
bagvuru kayd: VAR ise, kullaniciya hangi kapsamda e-Tebligat gonderilecegine iliskin ekran
gosterilir.
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- ()SGK E Tebligat Alcis: KisiTiizelKisi Bagvuru Bilgileri
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7- “Tamam” butonuna tiklandiginda islem tamamlanir ve asagidaki uyari gosterilir.
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8-imzalari tamamlanan evrak “Onay Sonrasi Gozden Gegirme” ekranindan “Génder” butonuna
basiimasini miteakip e-Tebligat sistemine génderilecek ve tebelllig edilmis sayilacaktir. “Génder”
butonuna basiimadigi sirece, e-Tebligat gonderilmemis olacaktir.



